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Anleitung fur die Passwortanderung

Passwortrichtlinie:

Bei der Auswahl lhres neuen Passwortes ist es zwingend erforderlich, folgendes zu beachten:

Passwortlange mind. 12 Zeichen mit Passwortbestandteilen aus allen 4 Kategorien:

Grolibuchstaben (A - Z2)

Kleinbuchstaben (a — z)

Zahlen (0 -9)
Sonderzeichen () [1{}?!$% & /=*+~,.;:<>-_
Es dirfen keine Umlaute verwendet werden (4,0,6,)

Die letzten drei Kennworter kdnnen nicht erneut verwendet werden

Ihr Login-Name darf nicht Teil des neuen Kennwortes sein

Hinweis: Empfohlener Browser fiir die Anderungen ist Firefox!
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1A) Passwort auf ihrem Windows Rechner andern

1. Wenn Sie im Homeoffice arbeiten, muss zunachst eine VPN-Verbindung mit ihrem alten

Passwort aufgebaut werden:

Alle  Apps Dokumente Einstellungen Fotos Mehr Feedback

Hachste Ubereinstimmung

VPN Client
: : 5

Desktopipp
Apps
€} VPN Access Manager > VPN Client
3 Desktop-App
&% VPN Trace Utility >
Global VPN Client > .

O Offnen

@ vpn-client-2.2.2-release.exe > CQ  Als Administrator ausfiihren
Einstellungen [ Dateispeicherort Gffnen
¢ VPN-Einstellungen > 52 Von Taskleiste Issen
° VPN beim Roaming zulassen > -3 An "start” anheften
% Erweiterte VPN-Optionen > T Deinstalieren
°% VPN uber getaktete Netzwerke >

zulassen

& status: Connected | VPN Client - Version 5.0.07.0440 - | x
Connection Entries  Status Certificates Log Options Help
s £E LY
S b4 il
Disconnect Mew Import Modify Delete CISCO
Connection Entries l Certfficates ] Log }

| | Connection Entry | Host | Transport

DZNE vpn_dzne_de IPSec/UDP
ssl-vpn.dzne de IPSec/UDP

. | |

Connected to "DZMNE2", Connected Time: 0 day(s), 00:53.57 | ¥
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2. Drucken Sie gleichzeitig die Tasten STRG+ALT+ENTF und klicken Sie auf ,Kennwort

andern“

Sperren
Abmelden

Kennwort dndern

Task-Manager

Abbrechen

3. Geben Sie nun ihr altes Kennwort sowie 2x ihr neues Kennwort ein und klicken Sie auf den
Pfeil.

4. Die erfolgreiche Anderung wird lhnen bestétigt. Bei einer Anderung (iber VPN bleibt die
Verbindung aktiv.
Starten Sie den Computer neu. Bei der Anmeldung ist ihr neues Passwort erforderlich.
Sollten Sie im Homeoffice sein, bauen sie die VPN-Verbindung mit dem neuen Passwort
auf.

7. Um ihr Passwort fur LDAP/ Nextcloud zu andern, folgen Sie bitte dem folgenden Link ins

Intranet: https://intranet.dzne.de/index.php?id=189 und andern Sie dort unter

,<Accountmanager ihr Passwort. (siehe auch 3) LDAP Passwort &ndern)
8. Wenn Sie fur AIDA das gleiche Passwort verwenden, andern Sie dieses unter:
https://aida.dzne.de/aida.html
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1B) Passwort auf einem Apple Rechner andern

Webmail (OWA) Uber folgenden Link 6ffnen: https://mail.dzne.de
Melden Sie sich am OWA mit lhren Zugangsdaten an

Um das Passwort Giber OWA zu andern, folgende Schritte befolgen:
(siehe auch 2) Passwort in OWA andern)

4. Oben rechts auf das ,Zahnrad“ und dann auf ,Optionen® klicken.

POLN -

Aktualisieren

Automatische Antworten
Anzeigeeinstellungen
Add-Ins verwalten
Offlineeinstellungen
Design éndern

Optionen

5. Inderlinken Spalte unter ,Allgemein -> ;Mein Konto* auswahlen und anschlielend im

rechten Fenster unten auf ,|hr Kennwort andern® klicken.

- Strafie
@ O ptl O n e n wenisnerg-Campas 1 Gebaude 99
Verkniipfungen .

4 Allgemein o
Mein Konto sann
Design andern ZundeslandKanton
Verteilergruppen
Tastenkombinationen e
Add-Ins verwalten .-

LanedfResginn

Moaobile Gerate
Offlineeinstellungen
Barrierefreiheitseinstellunger
Light-Version
Region und Zeitzone
Festfarhuorwencung
Textnachrichten
498.40 MB verwendet. Bei 24.00 GB kinnen Sie keine E-Mai's
4 E-Mail menr sender.
4 Automatische Verarbeitung

Automatische Antworten
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6. Felder ausfillen und anschlieend oben auf ,Speichern® klicken.
v Speichern X Verwerfen

Kennwort andern

Geben Sie das aktuelle Kennwort und dann ein neues Kennwort ein. Geben Sie das neue
Kennwort anschliebend zur Bestitigung ein weiteres Mal ein.

Mach dem Speichern missen Sie den Benutzernamen und das Kennwort maglicherweise
erneut eingeben und sich noch einmal anmelden. Sie erhalten eine Benachrichtigung,
sobald das Kennwert gedndert wurde.

E-Mail-Adresse: ]
Aktuelles Kennwort:

Meues Kennwort:

Meues Kennwort bestatigen:

7. ,Systemeinstellungen vom Mac 6ffnen und ,Benutzer & Gruppen® auswahlen
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it Benutzer & Gruppen

Passwort  Anmeldeobjekte

Passwort &ndern ...

Kontaktkarte: [ Offnen ...
{a} Anmeldecptionen

&

9. Geben Sie in der ersten Zeile ihr ,altes” Passwort- und in die beiden unteren Zeilen das
neue Passwort ein, welches Sie gerade im Webmail (OWA) vergeben haben.

10. Starten Sie ihren Mac neu und melden Sie sich mit ihrem neuen Passwort an.

11. Andern Sie ebenfalls inr Passwort bei Netzwerkfreigaben, gespeicherte Passworter bei
Intranetseiten, Eduroam, VPN (wenn sie Administratorrechte besitzen und lhre
Anmeldedaten gespeichert haben), etc., wenn Sie dazu aufgefordert werden.

12. Um ihr Passwort flir LDAP/ Nextcloud zu andern, folgen Sie bitte dem folgenden Link ins

Intranet: https://intranet.dzne.de/index.php?id=189 und andern Sie dort unter

»<Accountmanager” ihr Passwort. (siehe auch 3) LDAP Passwort andern)

13. Wenn Sie fiir AIDA das gleiche Passwort verwenden, andern Sie dieses unter:
https://aida.dzne.de/aida.html
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2) Passwort in Webmail (OWA) andern

1. Offnen Sie die Website: https://mail.dzne.de
2. Melden Sie sich am OWA mit lhren Zugangsdaten an

8% Outlook

nnnnnnnnnnnn

nnnnnnnn

® Anmelden

3. Klicken Sie oben rechts auf das ,Zahnrad® und anschliefend auf ,Optionen® klicken.

PoLN - !

Aktualisieren

Automatische Antworten
Anzeigeeinstellungen

Add-Ins verwalten

Offlineeinstellungen
Design &ndern

Optionen
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4. In der linken Spalte unter ,Aligemein® -> ,Mein Konto* auswahlen und anschliel3end im

rechten Fenster unten auf ,|hr Kennwort andern” klicken.

Atrabe
@ O pt| onen Wensnsrg-Campus 1, Gebaude 99
Verkniipfungen 4
4 Allgemein o

gonn

Mein Konto

; . Bundesland/Kanton
Design andern

Verteilergruppen

BLL
Tastenkombinationen —_—
Add-Ins verwalten
LaredMRecpinn
Mobile Gerate -
Offlineeinstellungen -

Barrierefreiheitseinstellunger

Light-Version
Region und Zeitzone

Festfarhverwendung

Textnachrichten |
498,40 ME verwendet. Bei 24.00 GB kinnen Sie «eine E-Mails
4 E-Mail menr sendan.

4 Automatische Verarbeitung

Automatische Antworten
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5. Felder ausfillen und anschlieend oben auf ,Speichern klicken.
v Speichern X Verwerfen

Kennwort andern

Geben Sie das aktuelle Kennwort und dann ein neues Kennwaort ein. Geben Sie das neue
Kennwort anschliebend zur Bestdtigung ein weiteres Mal ein.

Mach dem Speichern missen Sie den Benutzernamen und das Kennwort méglicherweise
erneut eingeben und sich noch einmal anmelden. Sie erhalten eine Benachrichtigung,
sobald das Kennwert gedndert wurde.

E-Mail-Adresse: ]
Aktuelles Kennwort:

Meues Kennwort:

Meues Kennwort bestatigen:
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3) LDAP Passwort dandern

1. Intranet 6ffnen und auf der linken Seite auf ,Accountmanager” klicken
(Direktlink: https://intranet.dzne.de/index.php?id=189 )
Felder entsprechend ausfillen

3. Auf ,Save* klicken

Accountmanager

Change Password

Login name:

Old Password:

| |
| |
Mew Password: | |
| |

Retype Password:

Save
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